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CONVOCATORIA INTERNA

COORDINADORES MAESTRIAS - 2017

El Instituto de Investigacion y Capacitacion en Ciencias Administrativas
dependiente de la Carrera de Administracion de Empresas de la Facultad de
Ciencias Economicas y Financieras de la Universidad Mayor de San Andrés,
convoca a profesionales interesados(as), a participar de la seleccion para
Coordinadores a medio tiempo (80 horas) de los programas de maestria que
impartira el ICCA en la gestion 2017.

1 COORDINADOR: MAESTRIAS EN GESTION FINANCIERA (MAGEFI)

4 COORDINADORES: MAESTRIA EN ADMINISTRACION DE NEGOCIOS
(MBA)

1 COORDINADOR: MAESTRIA EN COMERCIO EXTERIOR Y ADUANAS
(MACOMEX)

.1 COORDINADOR: MAESTRIA EN PREPARACION, EVALUACION Y

GESTION DE PROYECTOS ‘

1 COORDINADOR: MAESTRIA EN GESTION PUBLICA SOCIAL Y DE
AUTONOMIAS (MAGEPUSA)

1 COORDINADOR: MAESTRIA GESTION ECONOMICA, SOCIAL Y

EVALUACION AMBIENTAL
RESPONSABILIDADES

- Planeacién, organizacion y seguimiento del desarrollo de los diplomados
correspondientes a los diferentes programas de maestria.

- Promocion, relacionamiento institucional, busqueda de nuevos participantes
y atencion de solicitudes para cada programa.

- Seleccion e invitacion de profesionales para dictar los diferentes modulos
de cada programa y aplicacion de evaluaciones a profesores.

- Difusién de la normativa vigente y atencion a maestrantes en temas
relacionados con el desenvolvimiento de los distintos programas,
particularizando en temas académicos y administrativos.

- Seguimiento al desarrollo de los diferentes modulos, al cumplimiento de los
programas, a la aplicaciéon de las correspondientes evaluaciones y otras
actividades complementarias.

- Aplicacion y actualizacién de los registros e historial académico de los

. % estudiantes del programa a su cargo, incluyendo los contenidos, el material

utilizado y evaluaciones efectuadas.
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- Conocimiento y aprobacion de los trabajos de tesis presentados por los
maestrantes, verificando que se encuentran dentro de las lineas de
investigacion aprobadas.

- Actualizaciéon permanente de los programas, sus respectlvos modulos, las
metodologias de ensefianza aprendizaje aplicadas y los temas de
investigacion relacionados.

- Preparacion de informes mensuales, especificos y de conclusion del
programa.

Horarios de Trabajo: De lunes a viernes de horas 18:15a21:30 y
Séabados de 08:45 a 12:30 6 14:45 a 18:30

Modalidad de Contratacion: Plazo Fijo y Objeto Determinado (Diez meses y
medio), con una carga horaria c/u de 80 horas
mes, del 1 de febrero al 15 de diciembre de 2017.

REQUISITOS:

En apego a la normativa vigente la documentacion a ser presentada debe incluir lo
siguiente:

- Carta de solicitud (Director [ICCA)

- Curriculum vitae (documentado) en fotocopias

= Certificacion del Departamento de Personal Docente, que demuestre
la titularidad.

- Fotocopia Legalizada del Titulo Académico y/o certificado del
Departamento de Personal Docente

- Fotocopia Legalizada del Titulo en Provision Nacional y/o certificado
del Departamento de Personal Docente

: Fotocopia Legalizada del Titulo de Maestria, en caso de ser nacional;
fotocopia simple anverso y reverso, si el titulo es del extranjero.

- Fotocopias simples de Diplomados y/o Doctorado.

- Fotocopia simple de cédula de identidad

- Fotocopia simple del certificado de nacimiento vigente.

- Cumplimiento a la Ley Financial (Declaracion Jurada)

.
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. febrero de 2017 a horas 17:30.

PRESENTACION DE DOCUMENTOS:

Los interesados deberan entregar sus documentos en folder de color amarillo en
las oficinas del Instituto de Investigacion y Capacitacion en Ciencias
Administrativas (IICCA) en la Av. Mariscal Santa Cruz N° 1392 esquina Calle
Colombia Edificio Camara Nacional de Comercio, piso 7, hasta el dia 23 de

C.c. Archivo
AJJ.: Gov*
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